Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 1/2016
Dyrektora Gdanskiego Centrum

Ustug Wspdlnych

z dnia 03 pazdziernika 2016 .

Zaktadowy Plan Kont

I. Wykaz kont ksiegi gtéwnej

Ustala sie wykaz kont ksiegi gtéwnej w oparciu o zatgcznik nr 3 do ,rozporzadzenia”.

Konta ksiegi gtobwnej rozbudowuje sie tworzgc konta analityczne wedlug zasad
okreslonych w zatgczniku nr 4 ,Dokumentacja systemu finansowo-ksiegowego jednostki

budzetowe;j”.

1. Konta bilansowe
Zespot 0 — ,Majatek trwaly”

011 Srodki trwate

013 Pozostate Srodki trwate

014 Zbiory biblioteczne

020 Wartosci niematerialne i prawne

021 Pozostate wartoéci niematerialne i prawne

071 Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, pozostatych wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespét 1 — . Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

132 Rachunek dochoddw jednostek budzetowych

135 Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

137 Rachunek srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi
139 Inne rachunki bankowe

141 Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
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225 Rozrachunki z budzetami

228 Rozliczenie srodkéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutlu wynagrodzeh

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

245 Wpltywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 —  Materialy i towary”

300 Rozliczenie zakupu
310 Materiaty
330 Towary

Zespot 4 — . Koszty wedtug rodzajoéw i ich rozliczenie”

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dla pracownikow
409 Pozostate koszty rodzajowe

490 Rozliczenie kosztow

Zespot 6 — . Produkty”

640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw

Zespot 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

720 Przychody z tytutu dochodoéw budzetowych

730 Sprzedaz towarow

731 Warto$¢ sprzedanych towaréw wedtug cen zakupu
740 Dotacje i srodki na inwestycje

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne
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761 Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 — ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 Fundusz Jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetéw srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

820 Rozliczenie wyniku finansowego

840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

851 Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

860 Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

091 Srodki trwate wtasne wydzierzawione innym jednostkom
092 Srodki trwate obce

093 Srodki trwate w likwidacji

975 Wydatki strukturalne

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Il. Opis kont oraz przyjete zasady klasyfikacji operacji gospodarczych

1. Konta bilansowe

Zespot 0 — ,,Majatek trwaty”

Konta zespotu 0 ,Majatek trwaty” stuzg do ewidencji:
1. Rzeczowego majatku trwatego,
2. Wartosci niematerialnych i prawnych,

3. Umorzenia majgtku.

Konto 011 — ,.Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej

Srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktore nie podlegajg

ujeciu na kontach 013, 014.
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Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie przychody i zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkow

trwatych, a w szczegdélnosci:

>

przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu (Ma
konto 130, 201),

przychody z inwestycji, w tym takze z ulepszen (Ma konto 080),

nieodptatne przyjecie, darowizny (Ma konto 800),

zwiekszenie wartosci srodkéw trwatych dokonywane na skutek urzedowej aktualizaciji
wyceny (Ma konto 800),

przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych w wyniku inwentaryzacji (Ma konto
240).

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie zmniejszenia stanu i wartosci poczagtkowej srodkow

trwatych, z wyjagtkiem umorzenia, a w szczegdlnosci:

>

Konto

wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia
lub zuzycia:

= do wysokosci dotychczasowego umorzenia (Wn konto 071),

= warto$¢ nieumorzona (Wn konto 800),

sprzedaz lub nieodptatne przekazanie:

= do wysokosci dotychczasowego umorzenia (Wn konto 071),

= warto$¢ nie umorzona (Wn konto 800),

zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek
urzedowej aktualizacji wyceny (Wn konto 800),

ujawnione niedobory srodkéw trwatych (Wn konto 240 i dotychczasowe umorzenie
konto Wn 071/Ma240 ).

011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci

poczatkowe;.

Jednostka prowadzi ewidencje szczegdtowg do konta 011 wg grup rodzajowych srodkow

trwatych umozliwiajgca:

>
>
>

ustalenie wartosci poczgtkowej poszczegdlnych obiektéw srodkdéw trwatych,
ustalenie miejsc uzytkowania $rodki trwate,

nalezyte obliczenie umorzenia (amortyzaciji).

Ksiegi inwentarzowe prowadzone sg technikg komputerowg oraz/lub technikg reczng.

Konto 013 —,,Pozostale srodki trwale”

Konto

013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszeh i zmniejszeh wartosci poczatkowe;j

pozostatych srodkéw trwatych nie podlegajgcych ujeciu na kontach 011, 014 zwigzanych
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z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére podlegajg umorzeniu w petnej wartosci

w miesigcu wydania do uzywania.

Pozostate srodki trwate obejmuja:
a) srodki trwate o wartosci jednostkowej od 1.000, - zt do 3.500 zt,
b) pomoce dydaktyczne o wartosci jednostkowej przekraczajgcej 1.000 zt oraz
okreslone w zatgczniku nr 6,
c) ksigzki i zbiory biblioteczne,

d) pozostate srodki trwate wyspecyfikowane w zatgczniku nr 6.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia stanu i wartosci poczgtkowej,
a w szczegolnosci:
» pozostate srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji (Ma konto 130,
201, 080),
» ujawnione nadwyzki pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu (Ma konto 072),
» nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkéw trwatych:
— od jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych (Ma konto 072),
- innych wiascicieli (Ma konto 760 i Wn konto 401/Ma 072).

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej,
a w szczegolnosci:
» wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia
(Wn konto 072),
» ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu (Wn konto 240 i Wn konto 072/Ma
240),
» nieodptatne przekazanie (Wn konto 072).

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ poczatkowg pozostatych

Srodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu.

Do konta 013 prowadzi sie analityke umozliwiajgca:
> ustalanie wartosci poczgtkowej pozostatych srodkéw trwatych wg grup
rodzajowych srodkéw trwatych,
> komoérek organizacyjnych, w ktérych znajdujg sie pozostate Srodki

trwate.

Konto 014 — ,,Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci zbiorow

bibliotecznych bibliotek szkolnych. Na koncie 014 nie ujmuje sie podrecznikéw, broszur oraz
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wydawnictw, ktore sg kwalifikowane jako materialy pomocnicze do uzytku pracownikéw

jednostki.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwiekszenia stanu i wartosci poczatkowej,
a w szczegolnosci:
» zbiory biblioteczne przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji (Ma konto 130, 201,
080),
» ujawnione nadwyzki zbioréw bibliotecznych (Ma konto 072),
» nieodptatne otrzymanie zbioréw bibliotecznych:
= od jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych (Ma konto 072),
= innych wiascicieli (Ma konto 760 i Wn konto 401/Ma 072).

Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej,
a w szczegolnosci:
» wycofanie zbiorow bibliotecznych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia,
zuzycia (Wn konto 072),
» ujawnione niedobory zbioroéw bibliotecznych (Wn konto 240 i Wn konto 072/Ma 240),
» nieodptatne przekazanie (Wn konto 072).

Konto 014 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych.

Analityka prowadzona do konta 014 umozliwia ustalenie stanu poszczegdinych zbioréow

bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrebnych przepisach.

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto stuzy do ewidencji nabytych przez jednostke praw majgtkowych o przewidywanym
okresie uzywania dtuzszym niz 1 rok oraz wartosci przekraczajgcej wartos¢ ustalong

w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych (poza pomocami dydaktycznymi).

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a w szczegolnosci:
» wartosci niematerialne i prawne przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji (Ma
konto 130, 201, 080),

» otrzymane nieodpfatnie wartosci niematerialne i prawne (Ma konto 800).

Na stronie Ma konta 020 ujmuje sie wszelkie zmniejszenia, a w szczegdlnosci:
» rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych,
— wartos¢ dotychczasowego umorzenia (Wn konto 071),

— wartosc¢ nie umorzona (Wn konto 800).

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych

i prawnych w wartosci poczagtkowe;j.
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Analityka prowadzona do konta 020 umozliwia ustalenie wartosci poczatkowej kazdego

tytutu wartosci niematerialnych i prawnych oraz miejsc uzytkowania.

Konto 021 — ,,Pozostate wartosci niematerialne i prawne”

Konto stuzy do ewidencji nabytych przez jednostke praw majgtkowych o przewidywanym
okresie uzywania dtuzszym niz 1 rok bez  wzgledu na  wartosg¢,
Na stronie Wn konta 021 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a w szczegolnosci:
» pozostate wartosci niematerialne i prawne przyjete do uzywania z zakupu lub
inwestycji (Ma konto 130, 201, 080),
» nieodptatne otrzymanie pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych:
— od jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych (Ma konto 072),
- innych wiascicieli (Ma konto 760 i Wn konto 401/Ma 072).

Na stronie Ma konta 021 ujmuje sie w szczegolnosci:
» wycofanie pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych z uzywania na skutek
likwidacji (Wn konto 072),
» nieodptatne przekazanie (Wn konto 072).

Konto 021 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan pozostatych warto$ci

niematerialnych i prawnych w wartosci poczgtkowe;j.

Analityka prowadzona do konta 021 umozliwia ustalenie wartosci poczatkowej kazdego

tytutu pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych oraz miejsc uzytkowania.

Konto 071 — ,,Umorzenie sSrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych
okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od osdb prawnych. Rozpoczecie umorzenia

nastepuje od miesigca nastepnego po przyjeciu do uzywania.

Naliczone odpisy ksiegowane sg pod datg 31.12. kazdego roku (Ma konto 071/Wn 400

~Amortyzacja”).

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegolnosci wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia
Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w wyniku:
» likwidacji, sprzedazy, przekazania nieodpfatnie w korespondencji (Ma konto 011,
020),

» rozchodowania z tytutu niedoboru (Ma konto 240),
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» urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek aktualizacji wartosci srodkow
trwatych (Ma konto 800).

Na stronie Ma ksieguje sie:
» naliczone za okres umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych (Wn konto 400),
» umorzenie dotychczasowe srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji innej jednostki (Wn konto 800),
» urzedowe zwiekszenie umorzenia w wyniku aktualizacji warto$ci poczatkowej
srodkéw trwatych (Wn konto 800).

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, kitdére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow

trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegotowg do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych do konta 011
i 020.

Konto 072 — “Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, pozostatych wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszeh wartosci poczatkowej pozostatych srodkow
trwatych, pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
podlegajagcych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania do

uzytkowania.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych
Srodkéw trwatych, pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow

bibliotecznych, a na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwigkszenia.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci umorzenie pozostatych sSrodkéw trwatych,
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych :

» zlikwidowanych z powodu zniszczenia lub zuzycia,

» sprzedanych,

» przekazanych nieodptatnie,

» stanowigcych niedobor,
w korespondencji z kontem 013,014,021 lub 240.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci odpisy umorzenia pozostatych srodkéw trwatych,
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych dotyczacych:
» nowych, wydanych do uzywania,

» nadwyzek,
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» otrzymanych nieodptatnie.

w korespondenciji z kontem 401.

Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych otrzymanych jako pierwsze wyposazenie finansowanych

ze srodkow na inwestycje ujmuje sie w korespondenciji z kontem 800.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
pozostatych $rodkéw trwatych, pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbioréw bibliotecznych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Ewidencje szczegolowg do konta 072 prowadzi sie wedlug zasad podanych do konta
013,014,021.

Konto 080 — ,.Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto stuzy do ewidenciji kosztéw srodkéw trwatych w budowie rozpoczetych oraz rozliczenia
kosztéw inwestycji na uzyskane efekty. Na koncie 080 ksieguje sie rowniez rozliczenie

kosztow dotyczacych zakupow gotowych srodkdw trwatych.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci:

» poniesione koszty dotyczgce srodkow trwatych w budowie (Ma konta 201),

» poniesione koszty dotyczgce przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych
do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow zakupionych od
kontrahentéw (Ma konta 201),

» poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci

uzytkowej srodka trwatego (Ma konta 201).

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektdw inwestycyjnych,
a w szczegolnosci:
» s$rodkéw trwatych (Wn konto 011, 013),
» wartosci niematerialnych i prawnych (Wn konto 020,021),
» zbioréw bibliotecznych (Wn konto 014),
» wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkow trwatych w budowie (Wn
konto 800).

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztéw srodkéw trwatych

w budowie i ulepszen.

Analityka prowadzona do konta 080 zapewnia:
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» wyodrebnienie kosztéw wytworzenia srodkow trwatych w budowie (na poszczegdlne
zadania inwestycyjne,

» ustalenia zrodet finansowania s$rodkéw trwatych w budowie (umozliwienie
skalkulowania kosztu wytworzenia poszczegdélnych obiektéw srodkow trwatych).

Zespot 1 - . Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuzg do ewidencji:
» krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach,
» krajowych i zagranicznych srodkoéw pienieznych, lokowanych na rachunkach
w bankach.
Konta zespotu 1 odzwierciedlajg operacje pieniezne oraz obroty i stany sSrodkéw

oraz krétkoterminowych papieréow wartosciowych.

Konto 101 - ,,Kasa”

Konto 101 stluzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujgcej sie w kasie

jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe (Ma konto 141
lub konta zespotu 2), na stronie Ma ujmuje sie rozchody gotowki i niedobory kasowe (Wn

konto 141 lub konta zespotu 2).

W jednostce prowadzi sie raporty kasowe z podziatem na rachunki bankowe, odrebnie na

gotowke w ztotych polskich i gotowke w walutach obcych.

Konto 101 moze wykazywaé w ciggu roku saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.
Saldo to dotyczy zaréwno stanu gotéwki w walucie polskiej, jak i obcej.

Na koniec roku konto 101 nie wykazuje salda. Stan gotowki w dniu 31.12. odprowadzany jest
do banku.

Ewidencja szczegdtowa do konta 101 umozliwia ustalenie:
» stanu gotoéwki w walucie polskiej,
» stanu gotowki w walucie zagranicznej, z podziatem na poszczegdélne waluty obce,

» wartosci gotdwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki z tytutu wydatkéw i dochodéw (wptywow) budzetowych, w tym rowniez
Srodkow pienieznych otrzymanych w walucie polskiej lub obcej na realizacje wyodrebnionych

zadan, projektow lub programéw, wydzielonych na odrebnych rachunkach bankowych,
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objetych planem finansowym. Jednostka prowadzi wyodrebnione rachunki bankowe dla

wydatkéw i dochodow .

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkow budzetowych, a w szczegdlnosci:

» otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
(Ma konto 223),

» z tytutlu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych — ewidencja
szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw (Ma konto 221 lub innym
wiasciwym kontem zespotu 7),

> niewyjasnione wpfaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych (Ma konto 245),

» srodki przekazane z kasy (Ma konto 141).

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie w szczegodlnosci:

» zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, w tym
réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych - ewidencja
szczegbtowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych (Wn konta
zespotu 0, 1, 2, 3, 4, 7 lub 8),

» okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu w korespondencji z kontem
222,

» zwrot wptat naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych po ich wyjasnieniu (Wn konto
221, 245),

» pobranie gotowki z banku do kasy (Wn konto 141).

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentoéw bankowych w zwigzku
z czym zachodzi petna zgodnos¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem.

Dopuszcza sie przeksiegowanie miedzy paragrafami klasyfikacji budzetowej zrealizowanych
wydatkow, dochodéw i zwrotéw nadptat na podstawie polecenia ksiegowania sporzgdzonego

w oparciu o dokumenty zrédtowe lub inne ustalenia pracownika.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze
w szczegoblnosci do btednych zapiséw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo

techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na
rachunku biezacym jednostki. Saldo konta 130 réwne jest sumie sald wynikajgcych
z ewidencji szczegétowej prowadzonej dla kont wedlug poszczegdinych rachunkéw
bankowych:

» wydatkédw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze

wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdéw pienieznych otrzymanych na
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realizacje wydatkow budzetowych, a nie wykorzystanych do danego dnia lub na
koniec roku,

» dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw pienieznych z tytutu
zrealizowanych dochoddéw budzetowych, ktére do danego dnia lub na koniec roku nie

zostaty przekazane do budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego.
Niewykorzystane srodki budzetowe jednostka zwraca do budzetu Gminy Miasta Gdanska nie
pozniej niz do dnia 5 stycznia nastepnego roku, a gdy ten dzieh jest wolny od pracy — do
pierwszego dnia roboczego po tym terminie.

Ewidencja analityczna zrealizowanych dochodoéw i wydatkéw prowadzona jest

w szczegdtowosci planu finansowego dochodéw i wydatkéw budzetowych.

Konto 132 ,,Rachunek dochodoéw jednostek budzetowych”
Konto 132 stuzy do ewidencji dochodéw wtasnych na wydzielonym rachunku bankowym

jednostki m.in. z tytutu:
» spadkow, zapisow i darowizn w postaci pienieznej na rzecz jednostki
» odszkodowan i wpfat za utracone lub uszkodzone mienie bedgce w zarzadzie albo
w uzytkowaniu jednostki,
» wptat za wyzywienie,
» opfat pobieranych z tytulu organizowania dla dzieci i miodziezy wypoczynku
w okresie ferii zimowych i wakaciji letnich, wyjazdéw, obozdéw i imprez sportowych
oraz sportowo — rekreacyjnych,
» wptywow z organizowanych konkursow, festynbw oraz nagréd pienieznych
otrzymanych przez jednostke w ramach konkurséw, zawodoéw sportowych i imprez,
» sprzedazy surowcow wtérnych
i przeznaczonych na finansowanie dziatalnosci jednostki, z wytgczeniem finansowania
wynagrodzen osobowych. Zrédta dochodéw wiasnych gromadzonych na wydzielonym
rachunku oraz ich przeznaczenie okreslono w uchwale LIII/1549/10 Rady Miasta Gdanska
z dnia 28.10.2010 r. ze zm.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje sie wptyw Srodkow pienieznych, a w szczegolnosci:
» tytutu przychodow z dziatalnosci, ktéra na podstawie uchwaty lub ustawy stanowi
dochody wtasne (MA konta 720,760),

» wptaty naleznosci przypisanych wczesniej na kontach rozrachunkéw (MA konto 221),

Y

odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym (MA konto 750),

» odprowadzenie z kasy wptat gotdwkowych (MA konto 141),
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» niewyjasnione wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych (Ma konto 245).

Na stronie Ma konta 132 ujmuje sie wyptaty srodkéw pienieznych z rachunku bankowego,
a w szczegolnosci:
» zapfate zobowigzan finansowanych z rachunku dochodéw ujetych na kontach
rozrachunkéw (WN konta 201, 234, 240),
» pobranie gotéwki z banku do kasy (WN konto 141),
» zwrot wptat naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych po ich wyjasnieniu (Wn konto
221, 245),
» odprowadzenie do budzetu Gminy srodkdéw pozostatych na koniec roku (Wn konto
225).

Konto 132 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych.

Niewykorzystane srodki budzetowe jednostka zwraca do budzetu Gminy Miasta Gdarska nie
pozniej niz do dnia 5 stycznia nastepnego roku, a gdy ten dzieh jest wolny od pracy — do

pierwszego dnia roboczego po tym terminie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 132 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu

poszczegolnych tytutdw pozyskiwania dochodéw wedtug dziatéw, rozdziatéw i paragrafow.

Konto 135 - ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,

a w szczegolnosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw na rachunek bankowy (Ma konta
zespotu ,2”, 851), a na stronie Ma wyptaty $rodkéw z rachunkéw bankowych (Wn konta
zespotu ,2”, 851).

Konto 135 moze wykazywaC saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow pienieznych na

rachunku bankowym funduszu.

Konto 137 - "Rachunek srodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych

niepodlegajacych zwrotowi"

Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach srodkéw
pochodzacych ze Zrddet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi innych niz  Srodki

europejskie.

Na koncie 137 dokonuje sie ksiegowan na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku

z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem.
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Na stronie Wn konta 137 ujmuje sie wptyw tych srodkéw na rachunek bankowy, a na stronie

Ma wyptyw tych srodkow.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
srodkéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi w podziale na

zrédta ich pochodzenia.

Konto 139 - ,.Inne rachunki bankowe”
Konto 139 stuzy do ewidenciji operacji dotyczgcych srodkéw pienieznych wydzielonych na

innych rachunkach bankowych, niz rachunki biezgce, pomocnicze i specjalnego
przeznaczenia.
W szczegdlnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotdow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

» sum depozytowych,

> sum na zlecenie,

» srodkéw obcych na inwestycje,

» rozchoddéw srodkéw pienieznych z rachunku karty ptatnicze.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscig

jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych srodkéw pienieznych z rachunkéw

biezgcych oraz sum depozytowych i na zlecenie (Ma konta 240).

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych

rachunkéw bankowych (Wn konta 240).

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan s$rodkdéw pienieznych

znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu Srodkow

pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego.

Konto 141 - ,.Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji sSrodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu Srodkow pienieznych w drodze,

a na stronie Ma — zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.
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Wptywy srodkow pienieznych w drodze z rachunku bankowego do kasy ujmuje sie na stronie
Ma konta 141 (Wn konto 101), zwroty gotowki z kasy na rachunek do banku ujmuje sie
na stronie Wn konta 141 (Ma konto 101).

Srodki pieniezne w drodze sg ewidencjonowane na biezgco.
Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Srodki zgromadzone na ostatni dzien kwartatu/roku sg wykazywane w sprawozdaniu Rb-27S

jako dochody otrzymane.

Zespot 2 - ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedoborow, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczeh zwigzanych
Z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkow, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczeh spornych i zobowigzan z podziatem

wedtug kontrahentéw.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami’”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug, a takze
naleznosci z tytutu przychoddéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie nalezno$ci
jednostek budzetowych zaliczanych do dochoddw budzetowych, ktére ujmowane sg na
koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ksieguje sie w szczegolnosci:

» zaptaty zobowigzan za dostawy i ustugi (Ma konto 130, 132,135, 101),

» odpisanie zobowigzan przedawnionych i umorzonych:
- dziatalnosci eksploatacyjnej (Ma konto 760),
- dziatalnosci inwestycyjnej — srodkow trwatych w budowie (Ma konto 080),

» naliczone dodatnie réznice kursowe walut obcych, zwiekszajgce naleznosci od
odbiorcow i zmniejszajgce zobowigzania wobec dostawcow:
- dziatalnosci eksploatacyjnej (Ma konto 750),

- dziatalno$ci inwestycyjnej — sSrodkow trwatych w budowie (Ma konto 080),
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- dziatalnosci finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia (Ma konto 851),

» rownowarto$¢ potrgconych przy zaptacie zobowigzah Kkaucji gwarancyjnych,
ktérych réwnowartos¢ jest przelewana na rachunek sum depozytowych (Ma konto
240).

Na stronie Ma konta 201 ewidencjonuje sie w szczegdlnosci:

» zobowigzania wynikajgce z faktur lub rachunkoéw z tytutu dostaw robét i ustug:
- dziatalnosci eksploatacyjnej (Wn konto 013, 014, 300, 310, 330, konta zespotu 4),
- dziatalnosci inwestycyjnej — srodkéw trwatych w budowie (Wn konto 011, 080),
- sum na zlecenie (Wn konto 240),

» zobowigzania wobec dostawcow z tytutu odsetek i kar umownych:
- dziatalnosci eksploatacyjnej: odsetki (Wn konto 751), kar umowne (Wn konto 761),
- dziatalnosci inwestycyjnej — srodkow trwatych w budowie (Wn konto 080),

» wptaty naleznosci oraz zaliczek od odbiorcéw (Wn konto 101, 130, 132, 135),

» odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych dla ktérych nie dokonano odpisu
aktualizujgcego:
- dziatalnosci eksploatacyjnej (Wn konto 761),
- dziatalnosci inwestycyjnej — srodkow trwatych w budowie (Wn konto 080),
- dziatalnosci finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia (Wn konto 851),
- w przypadku dokonania odpisu aktualizujgcego (Wn konto 290),

» naliczone ujemne réznice kursowe walut obcych zmniejszajgce naleznosci od
odbiorcéw i zwigkszajgce zobowigzania wobec dostawcow:
- dziatalnosci eksploatacyjnej (Wn konto 751),
- dziaftalnosci inwestycyjnej — srodkow trwatych w budowie (Wn konto 011, 080),

- dziatalnosci funduszy specjalnego przeznaczenia (Wn konto 851).

Konto 201 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma

- stan zobowigzan.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 201 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia naleznosci

i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 221 - ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostki budzetowej z tytulu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych i zwroty
nadpfat, a w szczegdlnosci:

» przypisy naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych (Ma konto 720, 750, 760),
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» pod datg ostatniego dnia kwartatu aktualizacje odsetek ustawowych od naleznosci
przypisanych, a nie wptaconych, do wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu (Ma konto 750),

» zwroty nadptat (Ma konto 130, 132,101).

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci, a w szczegolnosci:

» odpisy naleznosci (Wn konta zespotu 7 oraz Wn 225),

» wpfaty dochodoéw budzetowych (Wn konto 130, 132,101).

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat

w dochodach budzetowych.

Do konta 221 prowadzi sie ewidencje szczegotowg na kartach kontowych dtuznikow,

wg podziatek klasyfikacji budzetowej.

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg

dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przekazane do budzetu (Ma konto
130). Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na podstawie sprawozdan
budzetowych (Wn konto 800).

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych

zrealizowanych, lecz nieprzekazanych do budzetu do danego dnia i na koniec roku.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg
wydatkow budzetowych, w tym rowniez srodkow pienieznych otrzymanych w walucie polskiej
lub obcej na realizacje wyodrebnionych zadan, projektéw lub programoéw, wydzielonych na

odrebnych rachunkach bankowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe przeniesienia, na
podstawie sprawozdah budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych (Ma konto
800) oraz zwrot niewykorzystanych do kohca roku srodkdw na wydatki budzetowe (Ma konto
130).
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Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wptywy Srodkow pienieznych otrzymanych na

pokrycie wydatkow budzetowych (Wn konto 130) .

Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan otrzymanych srodkéw na

pokrycie wydatkéw budzetowych nie wykorzystanych do danego dnia i na koniec roku.

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegolnosci z tytutu dotacii,
podatkéw, nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetéw, jak rowniez
naleznosci od budzetéw, a na stronie Ma zobowigzania wobec budzetéw i wptaty od

budzetow.

Na stronie Wn konta 225 ksieguje sie w szczegdlnosci:

» naliczony w fakturach i fakturach korygujgcych dostawcow podatek VAT podlegajgcy
odliczeniu (Ma konto 201, 221),

» kwoty podatku VAT przekazane do urzedu skarbowego lub potrgcone do wysokosci
podatku naliczonego do zwrotu (Ma konto 130, 132),

» kwoty podatku dochodowego od 0sdb fizycznych (Ma konto 130),

» naliczenie zryczattowanego wynagrodzenia pfatnika podatku dochodowego (Ma
konto 221)

» kwoty podatku od nieruchomosci (Ma konto 130),

» kwoty optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi (Ma konto 130),

> przekazanie nadwyzki Srodkow obrotowych pozostajgcych na koniec roku na

wydzielonym rachunku dochodoéw jednostki (Ma konto 132).

Na stronie Ma konta 225 ksieguje sie w szczego6lnosci:

» nalezny podatek VAT wynikajgcy z wystawionych faktur VAT i faktur korygujgcych
lub z innych dowodéw (rejestry sprzedazy dla celéw rozliczenia podatku naleznego),
od ktorych istnieje obowigzek odprowadzenia podatku (Wn konto 221),

> kwoty podatku VAT naliczonego zwrdcone przez urzgd skarbowy lub potrgcone
z podatku naleznego (Wn konto 130),

» naliczony i potrgcony na listach ptac podatek dochodowy od oséb fizycznych (Wn
konto 231),

» naliczony i potrgcony podatek dochodowy od osoéb fizycznych niebedgcych
pracownikami jednostki, gdy jestesmy ptatnikami tego podatku (Wn konto 231),

» naliczony podatek od nieruchomosci (WN konto 403),

» naliczona optata za gospodarowanie odpadami komunalnymi (WN konto 403),
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» zobowigzanie wobec budzetu z tytutu nadwyzki sSrodkéw obrotowych na wydzielonym

rachunku dochodéw jednostki — naliczone w konicu roku (Wn konto 820).

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma oznacza

stan zobowigzan wobec budzetow.

Ewidencja szczegdétowa do konta 225 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci

i zobowigzan z budzetem wedtug tytutdéw (rodzajéw podatkow) i urzedéw skarbowych.

Konto 228 — ,,Rozliczenie sSrodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych

niepodlegajacych zwrotowi”

Konto 228 stuzy do ewidencji i rozliczen srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych

niepodlegajgcych zwrotowi, innych niz srodki europejskie.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie w szczegolnosci:
» okresowe Ilub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze Zzrodet
zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi, w korespondencji z kontem 800,
» przekazanie $rodkéw na pokrycie wydatkow realizowanych ze Zrédet
zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencii
z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie w szczegolnosci wptyw Srodkow otrzymanych na
pokrycie wydatkow realizowanych ze zZrodet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi lub

przeznaczonych dla innych jednostek, w korespondencji z kontem 137.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 228 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
rozliczen srodkow pochodzacych ze Zzrodet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi

w podziale na zrodta ich pochodzenia.

Konto 229 - ,.Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych, innych niz z budzetami,
a w szczegolnosci Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) oraz Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych (PFRON).

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie w szczegdlnosci:
> przelewy skfadek do ZUS na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy
oraz do PFRON (Ma konto 130),
» wyptata zasitkébw pokrywanych przez ZUS, ktore ujeto na listach wynagrodzen (Ma
konto 231).

Na stronie Ma konta 229 ujmuje sie w szczegdlnosci:
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» naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na Fundusz Ubezpieczeh Spotecznych
i na Fundusz Pracy oraz do PFRON (Wn konto 405),

» skiadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptacone przez pracownika, ktore sg
potracone z wynagrodzen (WN konto 231),

» otrzymane zwroty nadptat sktadek ZUS (Wn konto 130).

Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma

oznacza stan zobowigzah.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 umozliwia ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi dokonywane sg

rozliczenia.

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytutlu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i Swiadczeh rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosSci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy 0 dzieto, umowy

agencyjne;j.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegolnosci:
» wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen (Ma konto 101, 130),
» wartos¢ wydanych swiadczeh rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen (Ma konto
201, 300, 310),

» potragcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika (Ma konta zespotu 2).

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen (Wn konta

zespotu 4).

Konto 231 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma

oznacza stan zobowigzanh jednostki z tytutu wynagrodzen.

Do konta 231 prowadzone sg imienne karty wynagrodzen poszczegoinych pracownikow
i innych oséb fizycznych otrzymujgcych wynagrodzenia. Imienne karty prowadzone sag
w sposob umozliwiajgcy ustalenie podstawy do naliczania zasitkow, emerytur, rent oraz

podatkéw obcigzajgcych wynagrodzenia.

Konto 234 - ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzah wobec pracownikow

z innych tytutéw niz wynagrodzenia.
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Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:

>

YV V VYV V

wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce
jednostke (Ma konto 101, 130, 132).

Przekazanie $rodkéw pienieznych z rachunku biezgcego lub rachunku dochodéw
wtasnych na rachunek karty ptatnicze jest uznawane jako udzielenie pracownikowi
zaliczki,

naleznosci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen
odptatnych (Ma konto 851),

naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkdd (Ma konto 240),
zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw (Ma konto 101, 130,132),

naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z ZFSS (Ma konto 101, 135),

ksiegowane w oparciu o wycigg bankowy, zrealizowane przez pracownika wydatki
oraz wypfaty gotéwki z rachunku biezgcego lub rachunku dochoddw jednostki przy
uzyciu karty ptatniczej (Ma konto 130, 132).

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:

>

Konto

wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki (pierwotny zapis Wn konta
zespotu 4 oraz Ma konto 201, a nastepnie zapis Wn konto 201 Ma konto 234),
rozliczone zaliczki i zwroty Srodkow pienieznych (Wn konto 101, 130, 132 oraz konta
zespotu 4),

wptywy naleznosci od pracownikéw (Wn konto 101, 130, 132, 135),

rozliczone wydatki ptatne kartg ptatniczg i zwroty srodkow pienieznych otrzymanych
na rachunek biezgcy lub rachunek dochodéw jednostki w zwigzku z uzyciem karty
ptatniczej (Wn konta zespotu 4 oraz WN konta 101, 130, 132).

234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen,

a saldo Ma oznacza stan zobowigzan wobec pracownikow.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 zapewnia ustalenie stanu naleznosci,

roszczen i zobowigzan z poszczegolnymi pracownikami wedtug tytutow rozrachunkéw.

Konto 240 - ,,Pozostate rozrachunki”

Konto stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan

nie objetych ewidencjg na innych kontach rozrachunkowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate

i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz sptate

i zmniejszenie nalezno$ci i roszczen.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie w szczegolno$ci:
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» zapfate réznych potrgcen z list ptac (Ma konto 130),

» ujawnione w trakcie inwentaryzacji niedobory (Ma konto 011, 013, 014, 101, 310,
330),

» rozliczenie nadwyzek:

- podstawowych srodkow trwatych (Ma konto 800),
- pozostatych srodkow trwatych i zbiorow bibliotecznych (Ma konto 760),

» roszczenia sporne:

- ztytutu dostaw i sprzedazy (Ma konto 201),
-z tytutu naleznosci od pracownikéow (Ma konto 234, 231),

» zwrot wadium, kaucji, sum zabezpieczenia i innych sum depozytowych (Ma konto
139),

» niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych (Ma konto 130, 132,
135, 139),

» ksiegowane w oparciu o wycigg bankowy, zrealizowane przez pracownika rozchody
srodkéw pienieznych z rachunku karty ptatnicze (Ma konto 139) oraz zwrot
niewykorzystanych srodkéw z rachunku karty ptatnicze na rachunek biezgcy lub
dochodéw jednostki (Ma konto 139).

Na stronie Ma konta 240 ujmuje sie w szczegolnosci:

» zobowigzania z tytulu potrgcen dokonanych na listach wynagrodzen na rzecz
jednostek innych niz Urzad Skarbowy, ZUS (Wn konto 231),

» ujawnione w trakcie inwentaryzacji nadwyzki (Wn konto 011, 013, 014, 101, 310,
330),

» rozliczenie niedoboréw i szkéd srodkéw obrotowych w wyniku:
- kompensaty z nadwyzkami (Wn konto 240),
- uznania za straty (Wn konto 771,851),
- uznania za pozostate koszty operacyjne (Wn konto 761),

» rozliczenie niedoboréw i szkdd srodkow trwatych w wartosci nieumorzonej (Wn konto
800),

» zobowigzania z tytutu roszczen spornych (Wn konto 201, 231, 234),

» wptata wadium, kaucji, sum zabezpieczenia i innych sum depozytowych (Wn konto
139),

» niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych (Wn konto 130, 132, 135,
139),

>  wplyw srodkdéw na rachunek karty ptatnicze (Wn konto 139).
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Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacz stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma

oznacza stan zobowigzanh.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkéw,

roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytutdw wedtug kontrahentow.

Konto 245 - ,,Wptywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu

dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci zwroty wyjasnionych wptat (Ma konto

zespotu 1).

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wptat (Wn konto

zespotu 1).

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Odpiséw aktualizujgcych na naleznoéci (Ma 290) dokonuje sie w ciezar pozostatych kosztow
operacyjnych (Wn konto 761). Odpis figuruje w ksiegach tak dtugo, jak diugo aktualne jest
ryzyko niesciggania ujetej w ksiegach naleznosci, ktérej dotyczy, a naleznos¢ nie jest
przedawniona lub umorzona. W razie zrealizowania sie ryzyka, w imi¢ ktérego dokonano
odpisu i uznania naleznosci za niesciggalng, naleznos¢ odnosi sie w ciezar odpisu. Jezel
odpis nie wystarcza lub go nie dokonano - niepokrytg odpisem czes$¢ naleznosci odnosi sie
odpowiednio na pozostate koszty operacyjne (Wn konto 761), zaleznie od charakteru
naleznosci. Jezeli odpis okazat sie nadmierny (Wn konto 290), to zbedng jego czes¢

odpisuje sie na pozostate przychody operacyjne (Ma konto 760) .

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie w szczegolnosci:

» zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z zaptatg naleznosci gtéwnej (Ma
konto 760) i/lub odsetek (Ma konto 750),

» zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w zwigzku z umorzeniem
lub/oraz odpisaniem naleznosci przedawnionych lub niesciggalnych (Ma konto 760),
odsetek (Ma konto 750),

» zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z zaptatg naleznosci gtéwnej,
kosztow postepowania i odsetek zwioki dotyczacych funduszy specjalnego

przeznaczenia (Ma konto 851).
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Na stronie Ma konta 290 ujmuje sie w szczegolnosci:
» odpis aktualizujgcy naleznosci watpliwe, zgodnie z art. 35b ustawy o rachunkowosci
(Wn konto 761),

» odpis aktualizujgcy naleznosci z tytutu odsetek ustawowych (Wn konto 751).

Saldo konta 290 oznacza wartos$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Zespot 3 - ,,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ,Materialy i towary” stuzg do ewidencji zapaséw materiatéw (konta 310)
oraz towaréw (330), a takze rozliczenia zakupu materiatéw, towardw i ustug (konto 300).

Na kontach 310 i 330 prowadzi sie ewidencje zapaséw materiatow i towaréw znajdujgcych
sie w magazynach wtasnych i obcych jednostki w cenach nabycia/zakupu.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatow i towaréw na kontach 310 i 330
wycenia sie wedtug cen zakupu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont 310 i 330 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
zapasow wedtug miejsc ich znajdowania sie, a w odniesieniu do zapasdéw materiatéw
i towaréw objetych ewidencjg ilosciowo — warto$ciowg wedtug ich poszczegdinych rodzajow

i grup oraz osob, ktérym powierzono piecze nad nimi.

Konto 300 - ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatdw, towarow, robdt i ustug,
a w szczegolnosci do ustalenia wartosci materiatow, towaréw w drodze oraz wartosci dostaw

niefakturowanych.

Na stronie Wn konta 300 ujmuje sie faktury dostawcéw krajowych i zagranicznych oraz
nadwyzke stwierdzong w dostawie (Ma konto 201), na stronie Ma konta 300 ujmuje sie
wartos¢ przyjetych dostaw i ustug (Wn konto 310, 330) oraz niedobory i szkody powstate
w dostawie (Wn konto 201).

Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty

i towary w drodze), a saldo Ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Konto 310 - ,Materiaty”
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Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatdw znajdujgcych sie w magazynach

wtasnych.

Nie obejmuje sie gospodarkg magazynowg kupowanych na biezgco, w ilosciach
dostosowanych do potrzeb i wydanych bezposrednio do zuzycia materiatéw biurowych,
drukéw, formularzy, srodkéw czystosci i drobnych materiatdw przeznaczonych do napraw
i konserwacji, biletéw i znaczkow, ktére odnoszone sg w koszty bezposrednio po zakupie.

Wartos¢ nabytych materiatbw w celu zuzycia na wlasne potrzeby odnosi sie w miesigcu
nabycia bezposrednio w koszty biezgcej dziatalnosci operacyjnej z wylgczeniem artykutow

zywnosciowych.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie w szczegolnosci:

» przyjecie zakupionych artykutdéw zywnosciowych (Ma konto 201, 300),

» nieodptatne otrzymanie artykutéw zywnosciowych (Ma konto 760),

» W oparciu o przeprowadzong na dzien bilansowy inwentaryzacje materiaty (np.
noéniki energii: wegiel, ropa, gaz itp. oraz inne materialy), ktére obcigzyty biezgce
koszty operacyjne i ktérych stan stanowi istotng wartosc dla jednostki (Ma konto 401),

» nadwyzka inwentaryzacyjna artykutdw zywnosciowych oraz innych materiatéw (Ma
konto 240).

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegodlnosci:

» wydanie artykutdbw zywnosciowych oraz innych materialdow do zuzycia (Wn konto
401),

» nieodptatne przekazanie artykutdw zywnosciowych oraz innych materiatéw (Wn konto
761),

» sprzedaz artykutdbw zywnosciowych oraz innych materiatéw (Wn konto 221),

» niedobory inwentaryzacyjne artykutébw zywnosciowych oraz innych materiatéw (Wn
konto 240).

Konto 310 moze wykazywacé saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow materiatbw w cenach

zakupu .

Konto 330 - ,Towary”

Konto 330 stuzy do ewidencji zapasow towaréw. Ewidencjg na tym koncie obejmuje sie

towary znajdujgce sie w punktach sprzedazy.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje sie w szczegolnosci:
» przyjecie zakupionych towaréw (Ma konto 201, 300),

» nieodptatne otrzymanie towaréw (Ma konto 760),
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» nadwyzka inwentaryzacyjna towarow (Ma konto 240),

» zwrot towaréw w wyniku uznanej reklamacji (Ma konto731).

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci:
» sprzedaz towaréw w cenach zakupu (Wn konto 731oraz ),
> nieodpfatne przekazanie towaréw (Wn konto 761),

» niedobory inwentaryzacyjne towarow (Wn konto 240).

Konto 330 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow towaréw w cenach

zakupu.

Zespot 4 - , Koszty wedltug rodzajéw i ich rozliczenie ”

Konta zespolu 4 ,Koszty wedlug rodzajow” stuzg do ewidencji kosztéw w uktadzie
rodzajowym.

Nie ksieguje sie na kontach zespolu 4 kosztéw finansowych — zgodnie z odrebnymi
przepisami - kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztéw operacji

finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegotowg do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w sposéb umozliwiajgcy sporzgdzenie sprawozdan obowigzujgcych

jednostke.

Konto 400 - ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo

wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne (Ma konto 071), a na
stronie Ma ewentualne zmniejszenia odpisdw amortyzacyjnych oraz przeniesienie na koniec

roku salda konta na wynik finansowy (Wn konto 860).

W ciggu roku konto 400 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ kosztow

amortyzacji naliczonej od poczatku roku.

W koncu roku saldo konta 400 przenosi sie na konto 860.

Konto 401 — ,,Zuzycie materialéow i energqii”’
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Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow, w szczegodlnosci z nastepujgcych paragraféw
klasyfikacji budzetowej:

421 — Zakup materiatéw i wyposazenia,

422 — Zakup srodkéw zywnosci

424 — Zakup pomocy dydaktycznych i ksigzek,

426 — Zakup energii.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty (Ma konto 072, 310 oraz konta

zespotu 2), a na stronie Ma przeniesienie salda kosztéw na koniec roku (Wn konto 860).

Konto 401 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc¢

poniesionych kosztow z paragraféw ewidencjonowanych na tym koncie.

Ewidencje szczegdtowg na koncie 401 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikaciji
budzetowej ustalonych dla wydatkéw w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,

analizy i sprawozdawczo$ci.

Na koniec roku konto 401 nie wykazuje salda.

Konto 402 — ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow, w szczegdlnosci z nastepujgcych paragraféw
klasyfikacji budzetowej:

427 — Zakup ustug remontowych,

430 — Zakup ustug pozostatych,

436 — Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych,

438 — Zakup ustug obejmujgcych ttumaczenia,

439 — Zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii,

440 — Opfaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty (Ma konto 072, 310 oraz konta

zespotu 2), a na stronie Ma przeniesienie salda kosztéw na koniec roku (Wn konto 860).

Konto 402 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc¢

poniesionych kosztow z paragraféw ewidencjonowanych na tym koncie.

Ewidencje szczegdtowg na koncie 402 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej ustalonych dla wydatkéw w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,

analizy i sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 402 nie wykazuje salda.

Konto 403 — ,,Podatki i optaty”
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Konto 403 stuzy do ewidencji kosztow, w szczegdlnosci z nastepujgcych paragraféw
klasyfikacji budzetowej:

414 — Wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

448 — Podatek od nieruchomosci,

450 — Pozostate podatki na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,

451 — Opfaty na rzecz budzetu panstwa,

452 — Opfaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje sie poniesione koszty (Ma konta zespotu 2), a na stronie

Ma przeniesienie salda kosztow na koniec roku (\Wn konto 860).

Konto 403 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc¢

poniesionych kosztow z paragraféw ewidencjonowanych na tym koncie.

Ewidencje szczegétowg na koncie 403 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej ustalonych dla wydatkéw w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,

analizy i sprawozdawczo$ci.

Na koniec roku konto 403 nie wykazuje salda.

Konto 404— ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw, w szczegolnos$ci z nastepujgcych paragraféw
klasyfikacji budzetowej:

401 — Wynagrodzenia,

404 — Dodatkowe wynagrodzenie roczne,

417 — Wynagrodzenia bezosobowe.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie poniesione koszty (Ma konta zespotu 2), a na stronie

Ma przeniesienie salda kosztéw na koniec roku (Wn konto 860).

Konto 404 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc¢

poniesionych kosztow z paragraféw ewidencjonowanych na tym koncie.

Ewidencje szczegdtowg na koncie 404 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej ustalonych dla wydatkow w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,

analizy i sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 404 nie wykazuje salda.

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia dla pracownikow”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw, w szczegdlnosci z nastepujgcych paragrafow

klasyfikacji budzetowej:
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302 — Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen,
411 — Sktadki na ubezpieczenia spoteczne,

412 — Sktadki na Fundusz Pracy,

428 — Zakup ustug zdrowotnych,

444 — Odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych,

470 — Szkolenia pracownikdéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilne;.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty (Ma konta zespotu 2), a na stronie

Ma przeniesienie salda kosztow na koniec roku (\WWn konto 860).

Konto 405 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc¢

poniesionych kosztow z paragraféw ewidencjonowanych na tym koncie.

Ewidencje szczegdtowg na koncie 405 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikaciji
budzetowej ustalonych dla wydatkéw w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,

analizy i sprawozdawczo$ci.

Na koniec roku konto 405 nie wykazuje salda.

Konto 409— ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw, w szczegolnosci z nastepujgcych paragrafow
klasyfikacji budzetowej:

324 — Stypendia dla uczniéw,

326 — Inne formy pomocy dla ucznidéw,

422 — Zakup srodkéw zywnosci,

441 — Podroze stuzbowe krajowe,

442 — Podroze stuzbowe zagraniczne,

443 — Roézne optaty i skfadki (ubezpieczenia samochodowe, rzeczowe, skfadki na rzecz

stowarzyszen).

Na stronie Wn konta 409 ujmuje sie poniesione koszty (Ma konta zespotu 2), a na stronie

Ma przeniesienie salda kosztéw na koniec roku (Wn konto 860).

Konto 409 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc

poniesionych kosztow z paragraféw ewidencjonowanych na tym koncie.

Ewidencje szczegdtowg na koncie 409 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikaciji
budzetowej ustalonych dla wydatkéw w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,

analizy i sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 409 nie wykazuje salda.
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Konto 490- ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 stuzy do ewidencii:

1) kosztéw rozliczanych w czasie, ktére w okresie poniesienia ujeto na kontach kosztéw
rodzajowych (konta 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409) oraz do rozliczenia tych kosztow

w pozniejszym okresie - w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenie miedzyokresowe

kosztow”,

2) utworzonych rezerw na przyszte koszty oraz ich rozwigzania w nastepnym okresie po

poniesieniu kosztow - w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenie miedzyokresowe

kosztow”.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie:

>

>
>

przypadajgce na dany okres koszty rozliczane w czasie, ktore poniesiono
w poprzednich okresach (Ma konto 640),
utworzone rezerwy na przyszte koszty (Ma konto 640),

przeksiegowanie salda kredytowego wystepujgcego na koniec roku (Ma konto 860).

Na stronie Ma konta 490 ujmuje sie:

>

>

koszty poniesione w danym okresie a pozostawione do rozliczenia w nastepnych
okresach (Wn konto 640),

rozwigzanie utworzonych rezerw w nastepnym okresie po poniesieniu kosztow (Wn
konto 640),

przeksiegowanie salda debetowego wystepujgcego na koniec roku (Wn konto 860).

Saldo konta 490 oznacza zmiane stanu produktéw. Przez zmiane stanu produkiéw rozumie

sie zmiane stanu rozliczen miedzyokresowych kosztow na koniec roku w stosunku do stanu

na poczatek roku.

Saldo Wn konto 490 wskazuje zmniejszenie stanu produktow, a saldo Ma zwiekszenie ich

stanu.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zespot 6 - ,,Produkty”

Konta zespotu 6 stuzg do ewidencji kosztow rozliczanych w czasie.

Konto 640 - ,,Rozliczenie miedzyokresowe kosztéw”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw

na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne).
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Przy rozliczaniu kosztow w czasie nalezy kierowa¢ sie nadrzednymi zasadami
rachunkowosci, tj. zasadg istotnosci i zasadg ostroznosci. Ustala sie prog istotnosci dla
jednostki na poziomie 0,5 % sumy bilansowej, dlatego nie ujmuje sie w ksiegach

rachunkowych rozliczen miedzyokresowych kosztéw, jezeli ich poziom jest nieistotny.

Jednostka nie dokonuje sie biernych rozliczen miedzyokresowych kosztéw wynikajgcych
z obowigzku wykonywania przysztych swiadczen na rzecz pracownikéw, w tym swiadczen

emerytalnych

Na stronie WN konta 640 ujmuje sie:
» Kkoszty poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przysziych okreséw (Ma
konto 490 ),
» wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktore utworzono w okresach

poprzednich rezerwe (Ma konto 490 ),

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie:
» utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw (Wn konto 490 ),
» zaliczanie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach
poprzednich (Wn konto 490).

Do konta 640 nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng wedtug poszczegolinych pozycji
czynnych i biernych kosztow, ktéra umozliwia ustalenie:

» wysokosci tych kosztow zakupu, ktére podlegajg rozliczeniu w czasie,

» wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztow wedlug poszczegdlnych

tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma prezentuje rezerwy na

wydatki przysztych okresow.

Zespot 7 - ,,Przychody, dochody i koszty ”

Konta zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidencji:

» przychoddéw i kosztéw ich osiggniecia z tytutu sprzedazy towarow, dochodéw
budzetowych, przychodéw i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych
przychoddéw i kosztow operacyjnych,

» dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy.

Ewidencje szczegotowg prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do

potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ci.

Konto 720 —,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

31



Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 1/2016
Dyrektora Gdanskiego Centrum

Ustug Wspdlnych

z dnia 03 pazdziernika 2016 .

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych
bezposrednio ze statutowg (podstawowg) dziatalnoscig jednostki w szczegdlnosci
dochoddw, do ktérych zalicza sie m.in. optaty za:

- duplikaty legitymaciji i swiadectw szkolnych,

- zywienie uczniéw i pracownikow,

- zywienie dzieci w przedszkolu oraz optaty za opieke za godziny ponad podstawe

programowg w przedszkolu,

- zajecia uczniéw na basenie,

- zakwaterowanie uczniéw i mtodziezy w bursach i internatach,

oraz inne dochody nalezne na podstawie odrebnych ustaw.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie w szczegolnosci:

» odpisy przychodow z tytutu dochodow budzetowych - zmniejszenia (Ma konto 221).

Na stronie Ma konta 720 ujmuje sie w szczegdlnosci:
» przypisy z tytutu dochoddéw budzetowych (Wn konto 221),
» pod datg ostatniego dnia kwartatu przypisanie odsetek od naleznosci przypisanych,
a niewptaconych, do wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu
(Wn konto 221).

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych na strone
Ma konta 860 (Wn konto 720).

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegdétowa do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodow z tytutu

podatkéw, dochoddw i przychoddw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

Konto 730 —,,Sprzedaz towarow

Konto 730 stuzy do ewidenciji sprzedazy towardow.

Na stronie Ma konta 730 ujmuje sie w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy towaréw (Wn
konto 101, 132, 201, 234). Podatnicy podatku VAT niezobowigzani do stosowania kas
z pamiecia fiskalng ujmujg po stronie Ma konta 730 przychody (utargi) tacznie z podatkiem
ze sprzedazy towarow. Nalezny podatek od towardéw i ustug zawarty w utargach podlega

przeksiegowaniu Wn konto 730, Ma konto 225.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci zmniejszenie przychodoéw ze sprzedazy na skutek
korekty faktur (Ma konto 201, 234).

W koncu roku obrotowego przychody ze sprzedazy towardéw (saldo konta 730) przenosi sie

na strone Ma konta 860.
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Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

Konto 731 — ,,Wartos¢ sprzedanych towarow wediug cen zakupu”

Konto 731 stuzy do ewidencji kosztow sprzedanych towaréw.

Na stronie Wn konta 731 ujmuje sie wartos¢ sprzedanych towarow w cenie zakupu (Ma
konto 330).

Po stronie Ma konta 731 ksieguje sie m.in. wszelkie zmniejszenia wartosci sprzedanych

towaréw wynikajgce np. z uznanych reklamacji (Ma konto 330).

W koncu roku obrotowego warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu (saldo konta 731)

przenosi sie na strone Wn konta 860 .

Na koniec roku konto 731 nie wykazuje salda.

Konto 740 — ,,Dotacje i $rodki na inwestycje”

Konto 740 stuzy do ewidenciji Srodkow pienieznych gromadzonych na wydzielonym rachunku
bankowym (konto 132) i przeznaczonych na inwestycje (zakup srodkow trwatych w budowie,

zakupu srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych).

Na stronie Wn konta 740 ujmuje sie réwnowartos¢ wydatkow dokonanych na finansowanie
inwestycji w korespondencji z kontem 800 (Wn 740 Ma 800 - zapis rownolegty do zaptaty

zobowigzan).

Ewidencja szczegdétowa powinna zapewni¢ mozliwos¢é ustalenia wysokosci rozliczen

poszczegdlnych inwestycji.

W koncu roku obrotowego saldo konta 740 oznacza wartos¢ srodkéw wykorzystanych na

finansowanie inwestycji, ktére przenosi sie na strone WN konta 860.

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie w szczegolnosci:

» odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci (Wn konto 221),

» odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych (Wn konto 132),
» dodatnie réznice kursowe (Wn konto 201, 221, 234),
>

zmniejszenie odpisu aktualizujgcego nalezno$ci z tytutu odsetek ( Wn konto 290).

33



Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 1/2016
Dyrektora Gdanskiego Centrum

Ustug Wspdlnych

z dnia 03 pazdziernika 2016 .

W konhcu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegotowa do konta 750 zapewnia wyodrebnienie przychodéw finansowych

wedtug pozycji planu finansowego.

Konto 751 —,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidenciji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci:
» ujemne roznice kursowe (Ma konto 201, 221, 234),
» utworzenie odpisu aktualizujgcego z tytutu odsetek( Ma konto 290),

» odpisanie umorzonych i przedawnionych odsetek od naleznosci (Ma konto 221).

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegoétowa do konta 751 zapewnia wyodrebnienie w zakresie kosztéw operacji

finansowych.

Konto 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze statutowg

(podstawowg) dziatalnoscig jednostki.

Na koncie 760 ujmuje sie po stronie Ma w szczegolnosci:

» otrzymanie w formie darowizny pozostatych Srodkéw trwatych, zbioréw
bibliotecznych, wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo (Wn
konto 013, 014, 021, 020),

» przypis przychodow z tytutu:

— zryczattowanego wynagrodzenia ptatnika podatku (Wn konto 221) ,
— najmu i dzierzawy sktadnikdw majgtkowych (Wn konto 221),

» przychody ze sprzedazy materiatéw, towaréw, srodkéw trwatych, srodkéw trwatych
w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych (Wn konto 221),

» pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci: odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny
i nieodptatne otrzymane s$rodki obrotowe (Wn konto 221), zmniejszenie odpiséw

aktualizujgcych naleznosci (Wn konto 290).
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W koncu roku obrotowego wartosé pozostatych przychodoéw operacyjnych przenosi sie na
strone Ma konta 860.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Ewidencje szczegotowg do konta 760 nalezy dostosowac¢ do potrzeb planowania, kontroli,

sprawozdawczosci i analizy z zaznaczeniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztdow niezwigzanych bezposrednio ze statutowg

(podstawowg) dziatalnoscig jednostki.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie w szczegdlnosci:
» kary, grzywny, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie
przekazane -rzeczowe aktywa obrotowe (Ma konto 201, 240, 310),

» odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciggalne naleznosci (Ma konta zespotu 2),

A\

odpisy aktualizujgce od naleznosci (Ma konto 290)

» Kkoszty osiggniecia pozostatych przychodoéw ze sprzedanych $rodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych iprawnych, srodkéw trwatych w budowie (inwestycji)
w wartosci cen zakupu lub nabycia (Ma konta 011, 013, 020, 080).

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate koszty operacyjne na strone Wn konta
860.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Ewidencje szczegolowg do konta 760 nalezy dostosowaé do potrzeb kontroli,

sprawozdawczosci i analizy.

Zespot 8 - . Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich

zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego

zwiekszenia.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:
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» przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubiegtego (Ma konto 860),

» przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych (Ma konta 222),

» przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje (Ma konto 810),

» przeksiegowanie rownowartosci przekazanych w danym roku dotacji budzetowych,
ktére zostaty uznane za wykorzystane lub rozliczone (ma konto 810),

» roéznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych (Ma konto 011),

» wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych s$rodkéw trwatych i sSrodkow
trwatych w budowie oraz wniesionych w formie wktadu niepienieznego (aportu)
srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz Srodkéw trwatych
w budowie (Ma konta 011, 080, 240 ).

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegodlnosci:

» przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubiegtego (Wn konto 860),

» przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych (Wn konta 223),

» roéznice z aktualizacji Srodkow trwatych (Wn konto 011),

» nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie (Wn konta 011,020, 080).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki w ramach majgtku trwatego

i obrotowego.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetéw srodkéw europejskich oraz

srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji réwnowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostke ze
Srodkow budzetu na finansowanie srodkéw trwatych w budowie, zakupu srodkéw trwatych

oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie rownowarto$¢ srodkow budzetowych wykorzystanych na

finansowanie $rodkéw trwaltych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz wartosci
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niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 800 (Wn 810 Ma 800 - zapis

réwnolegty do zaptaty zobowigzan).

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie w koncu roku obrotowego salda konta
810 na konto 800 ,Fundusz jednostki” (Wn konto 800).

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 820 — ,,Rozliczenie wyniku finansowego”

Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia nadwyzki dochodéw jednostek budzetowych

prowadzacych dziatalnos¢ oswiatows.

Na stronie Wn ujmuje sie:
» wptata srodkéw pozostajgcych na wydzielonym rachunku bankowym dochodow
wiasnych jednostki (Ma konto 132),
» naliczone w koncu roku zobowigzanie wobec budzetu z tytutu srodkéw pozostajgcych
na wydzielonym rachunku bankowym dochodéw wiasnych jednostki na koniec roku
(Ma konto 225).

Na stronie Ma konta 820 ujmuje sie przeniesienie salda konta w roku nastepnym na konto
800.

Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu

Swiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 851 ujmuje sie m.in.:
> przelew srodkéw dla innej jednostki prowadzacej dziatalno$¢ socjalng (Ma konto 135,
240),
» zobowigzania z tytutu dostaw (Ma konto 101, 135, 201, 234)
» wyptacane swiadczenia socjalne (Ma konto 101, 135,0231, 240),
> zmniejszenia funduszu z tytutu umarzania pozyczek z ZFSS lub innych naleznoéci
(Ma konto 234, 240).

Na stronie Ma konta 851 ujmuje sie m.in.:
> wptyw srodkdéw z tytutu odpisu (Wn konto 135, 240),

» odsetki bankowe naliczone od srodkéw (Wn konto 135)
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Ewidencja szczegétowa do konta 851 pozwala na wyodrebnienie:
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» stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczeh socjalnych wedtug
zrédet zwiekszen i rodzajow zmniejszen,

» wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw.

Konto 860 - ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

Na koniec roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
» poniesionych kosztéw (Ma konta zespotu 4),
» kosztéw operacji finansowych (Ma konto 751),
» pozostatych kosztéw operacyjnych (Ma konto 761).
» strat nadzwyczajnych (Ma konto 771).

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie na koniec roku obrotowego sume:
» uzyskanych przychoddéw (Wn konta zespotu 7),
» zyskow nadzwyczajnych (WN konto 770).

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -

strate netto, saldo Ma - zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego na
konto 800.

2. Konta pozabilansowe
Na kontach pozabilansowych obowigzuje zasada zapisu jednostronnego.

Konto 091 — ,.Srodki trwate wiasne wydzierzawione innym jednostkom”

Konto 091 stuzy do ewidencji wlasnych Srodkéw trwatych przekazanych czasowo innym

jednostkom do uzywania.

Konto 092 — ,.Srodki trwate obce”

Konto 092 stuzy do ewidencji obcych srodkéw trwatych otrzymanych od innych jednostek

lub podmiotéw do uzywania.

Konto 093 - ,Srodki trwate w likwidacji”

Konto 093 stuzy do ewidenciji warto$ci netto srodkéw trwatych postawionych w stan likwidacji

do czasu fizycznej ich likwidaciji.

Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne”
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Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow strukturalnych.

Ewidencja prowadzona jest wedtug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych w celu wykazywania

tych wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie wartos¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych

wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje sie wartos¢ poniesionych wydatkéw strukturalnych

(ksiegowanie pod datg 31 grudnia).

Konto 976 - ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen miedzy

jednostkami w celu sporzgdzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje sie w szczegolnosci:
» koszty netto nabytych ustug, materiatdbw i towaréw oraz pozostatych kosztow
operacyjnych i kosztow finansowych,
» wartos¢ netto wptaconych naleznosci krotkoterminowych,

» nieodptatnie przekazane srodki trwate, srodki trwate w budowie.

Na stronie Ma konta 976 ujmuje sie w szczegolnosci:
» przychody netto ze sprzedazy, pozostate przychody operacyjne, przychody
finansowe,
»> warto$¢ netto zrealizowanych wydatkow z tytutu nabytych ustug, materiatow
i towaréw oraz pozostatych kosztéw operacyjnych i kosztow finansowych.

» nieodpfatnie otrzymane Srodki trwate, srodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegétowa do konta 976 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych

planu finansowego, w podziale na jednostki.

Na koncie roku konto 976 moze wykazywa¢ dwa salda:
» saldo Wn oznacza warto$¢ netto naleznosci krétkoterminowych od innych jednostek,
» saldo Ma oznacza wartoS¢ netto zobowigzan wobec innych jednostek z tytutu
nabytych ustug, materiatow i towardow oraz pozostatych kosztdw operacyjnych
i kosztéw finansowych.
Ksiegowanie na koncie 976 odbywa sie co najmniej raz w roku, nie pézniej niz pod datg 31

grudnia kazdego roku.

Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych.
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Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
Zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie réwnowartosc¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu,
Ewidencja szczegétowa do konta 980 prowadzona jest w szczegdtowosci: dziat, rozdziat,
paragraf, kategoria zadania.

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgceqo”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajgcych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku

budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
» rownowarto$é sfinansowanych wydatkéow budzetowych w danym roku budzetowym,
» rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére bedg obcigzaty wydatki roku

nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos§¢ umdw, decyzji
i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow

budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczegdétowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych

planu finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ,.Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych

lat oraz niewygasajgcych wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartos$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowe;j

lub plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych

planu finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysztych.
Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych

planu finansowego.
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