Wykaz czynnosci
Jednostka Obstugiwana (JO)- Jednostka Obstugujgca (GCUW)

dotyczy réwniez uméw "waloryzowanych"

Lp. Nazwa czynnosci Jednostka Obstugiwana (JO) Opis Jednostka Obstugujaca (GCUW) Opis
1 |ogtoszenie o najmie Dyrektc.>r-JO lub osoba przez Niego publikacja oferty, zebranie ofert, w oparciu o zapytanie JO - przygotowanie kalkulacji stawki i przestanie do JO
upowazniona
umowa najmu, aneksy, korekty uprawnlf)ny pracoyvnlk 4O przygotowuie po otrzymanll{ z G,CUW zweryﬁkowa-nej po weryfikacji stawek wskazanych w umowie pod katem poprawnosci, przekazanie umowy do
2 4 ’ umowe i przekazuje do GCUW, celem umowy, podpisanie przez dyrektora i L
proponowany wzor - zatacznik Nr 1 M . X R JO celem podpisania z kontrahentem
akceptacji stawek wskazanych w umowie przekazanie oryginatu do GCUW
rejestracja umowy w GRU zarejestrowanie umowy w GRU
3 |*NIE DOTYCZY ZYWIENIA DZIECI | UMOW ZA Dyrektor JO podpisuje umowe i przekazuje oryginat do GCUW dedykowany pracownik GCUW ) ) y
(Generalny Rejestr Umdw)
KORZYSTANIE Z PRZEDSZKOLI
rejestracja umowy waloryzowanej w GRU
4 | DOTYCZY ZYWIENIA DZIECI | UMOW ZA Dyrektor JO lub upowazniony pracownik rejestracja w systemie GRU dedykowany pracownik GCUW weryfikacja poprawnosci przypisu
KORZYSTANIE Z PRZEDSZKOLI, BURS
5 w_eryflkaqa grafiku, pod-anlle danych Dyrektor JO lub osoba przez Niego upowazniona nie uczestniczy
niezbednych do wystawienia faktury
. . wystawienie faktury i przekazanie do JO celem
6 | wystawienie faktury nie uczestniczy dedykowany pracownik GCUW v ) vipr X z X
przekazanie kontrahentowi lub wystanie pocztg
ksiegowanie wptat nie uczestniczy dedykowany pracownik GCUW w module WPBUD i GRU
naliczanie odsetek nie uczestniczy dedykowany pracownik GCUW
wystawianie noty odsetkowej nie uczestniczy dedykowany pracownik GCUW
10 Jwezwanie do zaptaty nie uczestniczy dedykowany pracownik GCUW przekazanie do wiadomosci do Dyrektora JO
rzekazanie do radcy prawnego celem
prz otowania dokuyr:entac'igdo Dyrektor JO udziela pefnomocnictwa dla radcy wspotdziata w przygotowaniu
11 P ) Ve . . ) prawnego GCUW,ktéry bedzie reprezentowat P . przye Radca Prawny GCUW przy udziale pracownikéw GCUW
windykacji/wystapienie na droge sadowa, w 10 w sadzie dokumentacji
przypadku, gdy zobowigzany unika ptatnosci 3
12 skierowanie do Komornika w przypadku nie uczestniczy Radca Prawny GCUW przy udziale pracownikéw GCUW
braku sptat z nakazu zaptaty
przygotowanie rejestru sprzedazy VAT,
13 |wysytka do e-portal+sporzadzenie deklaracji nie uczestniczy dedykowany pracownik GCUW
czastkowej
14 |sprawozdawczos¢ budzetowa, finansowa nie uczestniczy dedykowany pracownik GCUW
naniesienie odpiséw z tytutu nieobecnosci rzekazanie kopii kazem odpiséw do
15 el I, ,pl . Wz tytulu nf ' losoba upowazniona w JO przekazan! pil z wykaz pisow dedykowany pracownik GCUW weryfikacja poprawnosci
(optata za zywienie) GCUW




